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ROZDZIAL 1

Postepowanie podczas konsultacji stacjonarnych w Zespole Szkot
im. Karola Libelta w Gotanczy w czasie COVID-19

Postanowienia ogdlne

Sala w ktorej beda odbywac si¢ konsultacje musi spetniaé nizej wymienione wymogi:
v' 4 m? na osobe,
v 2 m dystansu spotecznego pomiedzy osobami,
v" 1,5 m odstepu pomiedzy stolikami.

W grupie moze przebywa¢ do 12 uczniéw. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda
organu, prowadzacego mozna zwigkszy¢ liczbe dzieci — nie wigcej niz o 2.
Przy wejsciu do szkoty ptyn do dezynfekcji z wyraznym komunikatem, aby kazdy bez

wyjatku korzystat z niego.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych plakaty z zasadami prawidlowego mycia rak,

a przy dozownikach z ptynem instrukcje do dezynfekcji rak.

W szkole zostaje wyznaczone i przygotowane pomieszczenie, w ktorym bedzie mozna

odizolowa¢ osobg w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych.

W tatwo dostgpnym miejscu numery telefonéw do: organu prowadzacego, kuratora
oswiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

Sciezki szybkiej komunikacji z rodzicami uczniéw niepetnoletnich.

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Nalezy przynies¢ wilasng butelke z woda.

Na terenie szkoly nie ma mozliwosci zapewnienia positkow. Osoby biorgce udzial
w wiecej niz jednej konsultacji bedg mogly zjes¢ wlasny positek w przerwie.

Osoby, ktore biorg udzial w wiecej niz jednej konsultacji w ciggu dnia, mogg w czasie
przerwy  opusci¢  budynek szkoty albo  oczekiwa¢ na  terenie  szkoty
na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego dnia, jezeli zapewniona jest odpowiednia

przestrzen.
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11. Czekajac na wejscie do szkotly albo sali, obowigzuje zachowanie odpowiedniego odstepu
(co najmniej 1,5 m) oraz zakryte usta i nos.

Obowiazki dyrektora Zespotu Szkét im. Karola Libelta w Gotanczy

1. Przygotuje oraz przekazuje do wiadomosci wsérdd nauczycieli, uczniow i rodzicow

harmonogram konsultacji indywidualnych i grupowych.
2. Wyznacza state sale na konsultacje dla tych samych grup.

3. Ustala wraz z nauczycielem prowadzacym bibliotek¢ Zespotu Szkoét im. Karola
Libelta w Gotanczy i upowszechnia zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz
godziny jej pracy, uwzgledniajac konieczny okres kwarantanny dla ksigzek i innych

materialow przechowywanych w bibliotekach

4. Wyznacza w szkole wraz z bibliotekarza, miejsce sktadowania oddawanych ksigzek

oznaczone data, w ktorej zostaty przyjete.
5. W miar¢ mozliwos$ci ogranicza przebywanie w szkole 0sob z zewnatrz.

6. Zaopatrza pracownikow w $rodki ochrony osobistej, w tym rgkawiczki, maseczki

ochronne, ewentualnie przytbice.

7. Zapewnia sprzet i $rodki oraz monitoruje prace porzadkowe, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania W czystoSci sal do konsultacji, pomieszczen
sanitarnych, ciggdw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych:
poreczy, klamek, wlacznikow Swiatla, uchwytow, klawiatur, porgczy krzeset

1 powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach.

8. Przeprowadza spotkania z pracownikami dotyczace profilaktyki zdrowotnej, rowniez

dotyczacej ich samych.
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Obowiazki nauczyciela Zespotu Szkét im. Karola Libelta w Gotanczy

. Na poczatku konsultacji nauczyciel jest zobowigzany przedstawi¢ uczniom Procedury

postepowania w Zespole Szkot im. Karola Libelta podczas pandemii COVID-19.
Stosuje odlegtosci pomiedzy stanowiskami nauki min.1,5 m (1 uczen — 1 stolik).

. Nauczyciel powinien dopilnowa¢, aby uczniowie nie pozyczali sobie przyboréow
1 podrecznikow.
Podczas konsultacji nauczyciel wietrzy sale, w ktorej organizuje konsultacje, co najmniej

raz na godzing.

Nauczyciel przypomina i zwraca uwagg, aby uczniowie czesto i regularnie myli rgce.

Obowiazki ucznia Zespotu Szkot im. Karola Libelta w Golanczy

Uczen ma obowigzek zapoznaé¢ si¢ z harmonogramem konsultacji oraz Procedurami

postegpowania w Zespole Szkét im. Karola Libelta podczas pandemii COVID-19.

. Uczen ktory jest chory, kto§ w jego domu przebywa na kwarantannie lub w izolacji

domowej nie moze uczestniczy¢ w konsultacji

Jezeli uczen umoéwit si¢ na konsultacje, a nie moze przyjs¢, powinien zglosi¢ ten fakt

odpowiednio wczesniej — nauczyciel bedzie mogl zaprosi¢ w zastepstwie innego ucznia.

. W szkole kazdy uczen korzysta z wlasnego zestawu podrecznikow 1 przybordéw. W szkole

nie mozna ich pozycza¢ od innych uczniow.

W drodze do i ze szkoly uczen powinien korzysta¢ z ostony na usta i nos oraz

zachowywac¢ dystans spoteczny.

Przed wejsciem do szkoty obowigzkowa jest dezynfekcja rak, a jezeli ktory§ z uczniow
ma przeciwskazania zdrowotne do stosowania srodkéw do dezynfekcji natychmiast myje

rece.
Kazdy uczen powinien pamieta¢ o stosowaniu zasady higieny: czeste mycie rgk woda
z mydiem, niepodawanie r¢ki na powitanie, zachowanie dystansu, a takze unikanie

dotykania oczu, nosa i ust.
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Kazdy wuczen, zachowuje dystans przebywajac na korytarzu, w toalecie, innych

pomieszczeniach wspolnych oraz na terenie szkoty.

Jezeli uczen chce skorzysta¢ z biblioteki szkolnej, wcze$niej musi zapoznaé sie ze

szczegblowymi zasadami wypozyczania ksigzek.
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ROZDZIAL 11

Postepowanie podczas egzaminu maturalnego i egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w Zespole Szkot im. Karola Libelta w Gotanczy
w czasie COVID-19

Organizacja przestrzeni, budynkow, pomieszczen

1. Przy wejsciu do szkoty/hali w widocznym miejscu powinny by¢ umieszczone informacje:

a) dotyczace objawow zarazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania
zakazeniu,

b) zawierajace nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej,

C) zawierajace adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

d) zawierajagce numery telefonow do stuzb medycznych,

e) zawierajagce numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

2. Przy wejsciu do szkoty/hali nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rgk oraz zamiescic
informacj¢ o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzace na
teren szkoty.

3. W przypadku egzaminu z przedmiotow/kwalifikacji, na ktorym dozwolone jest
korzystanie przez grupe zdajacych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza
dokumentacji technicznej, tego samego urzadzenia, obok materiatu/urzadzenia, z ktorego
moze korzysta¢ wigcej] niz jedna osoba, nalezy ustawi¢ dozownik z pltynem
dezynfekcyjnym oraz poinformowac¢ zdajacych o koniecznos$ci korzystania z niego przed
skorzystaniem z danego materiatu egzaminacyjnego/urzadzenia.

4. Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, na
korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod
warunkiem zachowania odpowiednich odstepow pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy
zdajacymi 1 czlonkami zespotu nadzorujacego. Nie wprowadza si¢ ograniczen

dotyczacych liczby oso6b w sali.
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5. Lawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby pomig¢dzy zdajacymi
zachowany byl co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku. Nizej przedstawiono
przyktadowy schemat sytuacyjny.

‘II,

Zrédlo: Wytyczne przeprowadzenia egzaminow. .

6. Miejsca dla czltonkéw zespolu nadzorujacego rowniez powinny zosta¢ przygotowane
z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajgcych oraz od pozostatych
cztonkéw zespotu nadzorujacego.

7. Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby
zdajacy oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich
otwieraC. Jezeli ze wzgleddw bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg byc
otwarte, nalezy zapewni¢ regularng dezynfekcj¢ klamek/uchwytow.

8. Dla kazdego zdajacego powinno zosta¢ zapewnione miejsce, w ktérym bedzie mogt

zostawi€ rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Moze to by¢ szafka, jezeli
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szkota dysponuje szatkami, moze to by¢ rowniez odrgbne pomieszczenie, np. szatnia, sala
szkolna, w ktorej dla zdajacych beda przygotowane np. przezroczyste foliowe worki.
9. Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowaé przed i po kazdym

egzaminie.

Podstawowe warunki organizacji egzaminu

1. Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie osoba zdrowa.

2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu
nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub
izolacji w warunkach domowych albo sama jest obj¢ta kwarantanng lub izolacja
w warunkach domowych.

3. Podczas egzaminu w szkole moga przebywaé wylacznie:

a) zdajacy,

b) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czltonkowie zespolow
nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujacy ze zdajacymi,
ktérym przyznano dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu,
osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujace sprzet i urzadzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu,

C) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka konieczno$¢,

d) asystenci techniczni,

e) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.,

f) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania
Z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu,

4. Jezeli to mozliwe, w dniach, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie nalezy
prowadzi¢ zaje¢ edukacyjnych dla innych uczniow lub nalezy rozpocza¢ prowadzenie
zajec¢ po zakonczeniu egzaminu w danym dniu.

5. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonéw

komorkowych, maskotek.
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Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyborow pi$mienniczych. Jezeli
szkota zdecyduje o zapewnieniu np. przyboréw pismienniczych albo kalkulatorow
rezerwowych dla zdajgcych — konieczna jest ich dezynfekcja.

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wtasng butelke z woda.
Na terenie szkoly nie ma mozliwo$ci zapewnienia positkdw. Osoby przystepujace do
wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia beda mogly zjes¢ przyniesione przez siebie
produkty w przerwie mi¢gdzy egzaminami. Osoby, ktore przystepuja do dwdch egzaminow
jednego dnia, mogg w czasie przerwy opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwaé na terenie
szkoty na rozpoczgcie kolejnego egzaminu danego dnia, jezeli zapewniona jest
odpowiednia przestrzen.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkow
zespoldw nadzorujacych, ktorzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby,
ktére z uzasadnionych powodéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie beda mogty przyjs¢

do pracy w dniu egzaminu.

Srodki bezpieczenstwa ochrony osobistej

Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja odpowiedni
odstep oraz majg zakryte usta i nos.

Na teren szkoly moga wejs¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami 1 nosem Zakrywanie ust
1 nosa obowigzuje na terenie catej szkoly, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu
miejsc przez zdajacych lub po podejs$ciu zdajacych do stanowiska egzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, czlonkowie zespotu nadzorujacego,
obserwatorzy i inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalisci
z zakresu niepelnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania si¢ po sali
egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta 1 nos. Moga odstoni¢ twarz, kiedy obserwuja
przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

Zarowno zdajacy, jak i1 czlonkowie zespotu nadzorujacego moga — jezeli uznaja to za
wlasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy
stoliku lub stanowisku egzaminacyjnym lub kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac

albo stojac.
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W przypadku czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
egzaminatorzy obserwujacy przebieg pracy zdajacych i1 podchodzacy do kolejnych
stanowisk egzaminacyjnych musza podczas wykonywania tych czynnosci mie¢ zakryte
usta i nos.

Zdajacy, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka, moga
nosi¢ przylbice albo, jezeli nie moga réwniez korzysta¢ z przyltbicy, przystapi¢ do
egzaminu w odrgbnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi
zosta¢ zachowany pomiedzy Samymi zdajagcymi oraz zdajacymi a cztonkami zespolu

nadzorujacego, wynosi 2 m.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu
egzaminacyjnego lub u zdajacego

Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub czlonek zespolu nadzorujacego informuje
0 tym przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie
zdajacego lub innej osoby przejawiajacej objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub
wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych osob.

Jezeli zdajacy lub czlonek zespotu nadzorujacego przejawia niepokojgce objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego informuje
o tym przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie
zdajacego lub innej osoby przejawiajacej objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub
wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odleglo$ci od innych osob.

W przypadku egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, do ktorego
przystepuja niepetnoletni zdajacy, PZE niezwlocznie powiadamia rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia o zaistniatej sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoty oraz
informuje wlasciwa powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania
si¢ stanu zdrowia zdajacego — takze pogotowie ratunkowe.

W  przypadku zdajacych petnoletnich przystepujacych do egzaminu maturalnego,
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie informuje wilasciwa powiatowa

stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zdajacego —
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takze pogotowie ratunkowe. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji
zespolu ratownictwa medycznego, zdajacy powinien uda¢ si¢ do domu transportem
indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzysta¢ z teleporady medyczne;.

5. Pracownicy szkoty oraz cztonkowie zespotow nadzorujacych niebgdacy pracownikami
szkoty powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych
objawow nie powinni przychodzi¢ do pracy.

6. W przypadku wystgpienia u pracownika bgdacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwlocznie odsungé go od
pracy, powiadomi¢ wlasciwg miejscowo stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢
Scisle do wydawanych instrukcji i polecen. Obszar, w ktérym poruszat si¢ pracownik,
nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu.

7. W przypadku wystapienia u zdajacego lub czlonka zespolu nadzorujacego, lub innej
osoby bioragcej bezposredni udzial w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali
egzaminacyjnej niepokojacych objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy
niezwlocznie przerwa¢ egzamin tego zdajacego oraz wdrozy¢ procedure opisang
w pkt. 3 i 4.

8. Rekomenduje si¢ wustalenie listy o0sOb przebywajacych w tym samym czasie
W czgs$ci/czesciach szkoty, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

9. W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwroci¢ si¢ do
wlasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania

porady.

Procedury postepowania w Zespole Szkél im. Karola Libelta w Golanczy w czasie
pandemii COVID-19 wprowadzono zarzadzeniem dyrektora Zespolu Szkol im. Karola

Libelta w Golanczy nr 25/2019/2020 z dnia 22.05.2020 r.



Zalaczniki
1. Zalgcznik nr 1 — Infolinia koronawirus.
2. Zaltacznik nr 2 — Ulotka koronawirus.
3. Zatacznik nr 3 — PSSE w Wagrowcu.
4. Zalacznik nr 4 — Telefony alarmowe.
5. Zatacznik nr 5 — Ulotka ,,obowigzkowa dezynfekcja rak™.
6. Zatacznik nr 6 — Ulotka ,,0 czym nalezy pamie¢tac¢ podczas egzaminu?”
7. Zalacznik nr 7 — O$wiadczenie.
8. Zatacznik nr 8 — Ulotka ,,Jak skutecznie dezynfekowac rece?”
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