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ROZDZIAL |
Podstawa prawna

Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, zwanego w dalszej czgsci
e-dziennikiem, przechowywania i przetwarzania w nim danych uczniéw, rodzicoéw oraz
dokumentowania przebiegu nauczania jest:

a) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowaweczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1646),

b) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000),

c) Statut Zespotu Szkoét im. Karola Libelta w Gotanczy.

Rozdziat 11
Postanowienia ogodlne

§ 1.
W  Zespole Szkot im. Karola Libelta w  Gotanczy, =za posrednictwem strony
uonetplus.vulcan.net.pl/powiatwagrowiecki prowadzi si¢ dziennik elektroniczny. Oprogramowanie
oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme¢ zewngtrzng VULCAN sp. z 0.0. z Wroctawia.
Podstawa dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty
i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajgcej i obstugujacej system dziennika elektronicznego.

§ 2.
Za niezawodno$¢  dziatania  systemu, ochrone¢ danych osobowych umieszczonych
na serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca pracg dziennika
elektronicznego,  pracownicy szkoty, ktorzy ~maja  bezposredni dostgp do  edycji
i przegladania danych oraz rodzice w zakresie udostgpnionych im danych. Szczegolowa
odpowiedzialno§¢ obu stron reguluje zawarta pomigdzy stronami umowa oraz przepisy
obowiazujacego w Polsce prawa.

§ 3.

1. Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkoét im. Karola Libelta w Gotaficzy.
Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania dodatkowej zgody od rodzicow lub
opiekunéw prawnych na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych z dziataniem
dziennika elektronicznego, wynikajacych z przepisoOw prawa.

2. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkow wynikajacych
Z rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2018 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnos$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow
tej dokumentacji.
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§ 4.
1. W dzienniku elektronicznym umieszcza si¢: oceny czastkowe, oceny $rodroczne i roczne,
frekwencje, tematy zaje¢, terminy sprawdzianow, uwagi ucznidw oraz zastgpstwa.
2. Dziennik elektroniczny umozliwi wymiang komunikatorow pomiedzy pracownikami szkoty
a rodzicami lub opiekunami prawnymi uczniow.
3. W dzienniku elektronicznym mozliwe jest rowniez gromadzenie innych informacji, zgodnie
z biezaca wersja oprogramowania.

§5.
Uzytkownicy dziennika elektronicznego, tj. upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/opiekunowie
prawni zobowigzani sa do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie oraz przestrzegania
przepisow obowigzujacych w szkole.

§ 6.
Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatkowych godzinach
wychowawczych, zapewnia si¢ mozliwo§¢ zapoznania si¢ ze sposobem  dziatania
i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

§7.

Niniejsza procedura dostepna jest na oficjalnej stronie szkoty www.zspgolancz.szkolnastrona.pl.

§8.

Dostep do dziennika elektronicznego jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikow.

ROZDZIAL Il
Konta w dzienniku elektronicznym

§9.
1. Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore
osobiscie odpowiada.

2. Uzytkownik w systemie dziennika elektronicznego jest identyfikowany poprzez login i hasto.
3. Loginem do konta jest adres e-mail danego uzytkownika wprowadzony do odpowiedniej
kartoteki przez szkolnego administratora e-dziennika, sekretariat szkoty lub wychowawce.

4. Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowa zmiang hasta.

5. Haslo musi by¢ zmieniane, co 30 dni.

6. Haslo musi si¢ sktadac, co najmniej z 8 znakdéw 1 by¢ kombinacja liter matych i wielkich oraz
przynajmniej jednej cyfry.

7. Pracownicy szkoty, wlacznie ze szkolnym administratorem dziennika nie maja wgladu
do hasel poszczegolnych uzytkownikoéw systemu.

8. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznej zmiany hasta poprzez uzycie
opcji nie pamigtam lub nie mam jeszcze hasta.
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§ 10.
Upowaznieni pracownicy organu prowadzacego szkole oraz organu nadzoru pedagogicznego
w ramach swoich kompetencji moga przeglada¢ elektronicznie zapisy dziennika elektronicznego
w gabinecie dyrektora szkoly na jego koncie w jego obecnosci lub poprosi¢ o odpowiedni wydruk
papierowy. W razie konieczno$ci mogg uzyska¢ prawo dostgpu do dziennika elektronicznego
za pomoca konta GOSC.

§ 11.
W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastepujace grupy kont posiadajace odpowiadajgce im
uprawnienia:

DYREKTOR SZKOLY:
— Zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow
— Zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktérej dyrektor jest wychowawca - jesli
administrator szkoty wlaczyt takie uprawnienie
— Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow
— Zarzadzanie frekwencjg w klasie, w ktorej dyrektor jest wychowawca
— Edycja danych wszystkich uczniow
—  Wglad w statystyki wszystkich uczniow
— Wglad w statystyki logowan
— Przegladanie ocen wszystkich uczniéw
— Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
— Dostep do wiadomosci systemowych
— Dostep do komunikatow
— Dostep do konfiguracji konta
— Dostep do wydrukow
— Dostep do eksportow
— Dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim
— Dostep do terminarza

ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO:
— Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele, przedmioty,
lekcje
—  Wglad w list¢ kont uzytkownikow
— Zarzadzanie zablokowanymi kontami
— Zarzadzanie ocenami w catej szkole
— Zarzadzanie frekwencja w catej szkole
—  Wglad w statystyki wszystkich uczniow
—  Wglad w statystyki logowan
— Przegladanie ocen wszystkich uczniow
— Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
— Dostep do wiadomosci systemowych
— Dostep do ogloszen szkoty
— Dostep do konfiguracji konta
— Dostep do wydrukow
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Dostep do eksportow
Zarzadzanie planem lekcji szkoty
Dostep do panelu administratora
Dostegp do Sekretariatu

NAUCZYCIEL.:

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji
Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji,
Weglad w statystyki wszystkich swoich uczniow
Weglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich swoich uczniow
Przegladanie frekwencji wszystkich swoich uczniow
Dostep do komunikatoéw,

Dostep do konfiguracji konta,

Dostep do wydrukow

WYCHOWAWCA KLASY:

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow

Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktdorej nauczyciel jest wychowawca
Edycja danych uczniow w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca.
Wglad w statystyki wszystkich uczniow

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do komunikatow

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

RODZIC:

Przegladanie ocen swojego podopiecznego,
Przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego
Dostep do wiadomosci systemowych,

Dostep do komunikatow,

Dostep do konfiguracji ustugi SMS-info,

Dostep do konfiguracji wtasnego konta

UCZEN:

Przegladanie wlasnych ocen,
Przegladanie wlasnej frekwencji
Dostep do wiadomosci systemowych
Dostep do komunikatow,
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Dostep do konfiguracji ustugi SMS-info
Dostep do konfiguracji wlasnego konta

§12.
Przypisania osoby (pracownika) do danego konta dokonywane sa przez szkolnego
administratora dziennika elektronicznego, po uzgodnieniu zakresu upowaznienia z dyrektorem
szkoty.
Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji systemu dostepnej po
zalogowaniu na kontach dyrektora szkoty oraz administrator dziennika elektronicznego.
Przypisanie do konta Rodzic dokonywane jest przez administratora dziennika elektronicznego.
Kazdy uzytkownik potwierdza fakt zapoznania si¢ z niniejsza procedurg podpisujac osobiscie
zatacznik nr 4, ktory jest przechowywany w dokumentacji szkolne;j.

ROZDZIAL IV
Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

§ 15.

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stluzg moduty
WIADOMOSCI, UWAGI.

Szkota na zyczenie rodzica lub opiekuna prawnego moze udostgpni¢ papierowe wydruki,
ktore sa przewidziane dla konta Rodzica w systemie dziennika elektronicznego.

Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go
wykorzystywaé, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomos$ci lub
odpowiedzi na zadane pytanie.

Modut ten stuzy do przesytania informacji rodzicom lub opiekunom prawnym, nauczycielom
i uczniom.

Modut WIADOMOSCI nie moze shizyé do usprawiedliwienia nieobecnosci i spéznienia
ucznia w szkole, ani zwalniania dziecko z zaje¢ lekcyjnych. W tym celu rodzic (prawny
opiekun) zobowiazany jest do przestrzegania dotychczasowych zasad postepowania
przedstawionych przez wychowawcow klas na pierwszym spotkaniu z rodzicami zgodnie
ze Statutem ZS w Golanczy.

Modut  WIADOMOSCI dla rodzica lub opiekuna prawnego stuzy do przekazywania
wylacznie pilnych informacji dotyczacych dziecka. Dane dotyczace osiagnie¢ dydaktycznych,
spraw wychowawczych, zachowania nalezy konsultowa¢ indywidualnie w czasie spotkan
z wychowawca lub nauczycielem. Komunikacja elektroniczna nie zastepuje oficjalnych podan
papierowych, ktore regulujg przepisy odnosnie dokumentacji szkolne;j.

Odczytanie  informacji  przez rodzica zawartej w module WIADOMOSCI
jest rownoznaczne z przyjeciem wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie odpowiednig adnotacja systemu. Adnotacje¢ potwierdzajacg odczytanie
wiadomos$ci w systemie uwaza si¢ za rOwnowazng dostarczeniu jej do rodzica lub prawnego
opiekuna ucznia.

W szkole w dalszym ciagu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji nauczycieli
z rodzicami lub opiekunami prawnymi, tj. wywiadowki, konsultacje indywidualne
i spotkania.
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§ 16.

1. Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien
wpisa¢ odpowiednig tres¢ uwagi do rodzica lub opiekuna prawnego za pomoca modutu
UWAGI wybierajac odpowiednia kategorie.

2. Wiadomosci odznaczone, jako UWAGI, bedg automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia z podaniem:

= daty wystania,

= imienia i nazwiska nauczyciela wpisujacego uwage,
= kategorig uwagi,

= tematem i treScig uwagi.

3. Usunigcie przez nauczyciela prowadzacego Iub wychowawce wpisanej UWAGI
dla ucznia, ze swojego konta w zaktadce UWAGI w dzienniku elektronicznym, powoduje
usunigcie jej z sytemu, przez co nie bedzie ona widoczna w kartotece ucznia.

4. Modut WIADOMOSCI daje mozliwo$¢ wyéwietlania informacji razem lub osobno:

= wszystkim uczniom w szkole,
= wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dzieci ucz¢szczajacych do szkoty,
= wszystkim nauczycielom w szkole.

5. Zakazuje si¢ usuwania WIADOMOSCI dla uczniéw i rodzicow. Wszystkie informacje, mozna
bedzie usunaé¢ pod koniec sierpnia, przed rozpoczeciem nowego roku szkolnego. Zapewni to
catkowitg archiwizacjg danych przez firme¢ oraz administratora dziennika elektronicznego oraz
da mozliwos$¢ poprawnego odczytania w przysztosci.

§17.
1. Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego.
2. Wszystkie dane uczniow i ich rodzin sa poufne.

ROZDZIAL IV
Administrator dziennika elektronicznego

§ 18.
1. Po stronie firmy Vulcan wyznaczone sg osoby, ktore odpowiedzialne sg za kontakt ze szkots.
Zakres ich dziatalno$ci okresla umowa zawarta pomiedzy firma a dyrektorem szkoty.
2. Zgodnie z umowg pracownicy firmy Vulcan zobowigzani s do przestrzegania zapisow
umowy o ochronie danych osobowych.

§ 19.
1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny
jest dyrektor szkoty.
2. Dyrektor moze powierzy¢ funkcje administratora dziennika elektronicznego wyznaczonemu
pracownikowi, ktory bedzie petnit te funkcje w imieniu dyrektora szkoty.

§ 20.
Do podstawowych obowigzkow administratora dziennika elektronicznego nalezy:
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a) przed nowym rokiem szkolnym wprowadzenie nowych uzytkownikow systemu i ich
przeszkolenie — dotyczy nowych pracownikéw szkoty,

b) wprowadzenie podstawowych danych niezbednych do prawidtowego dziatania systemu (lista
nauczycieli, przedmiotow, oddziatow).

§ 21.
W razie zaistniatych niejasnosci administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek kontaktowaé
si¢ z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w celu
jak najszybszego wyjasnienia sprawy i poprawy dziatania e-dziennika.

§ 22.

1. Administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek:

a) z odpowiednim wyprzedzeniem zamawia¢ elementy potrzebne do prawidlowego
funkcjonowania systemu np. programow antywirusowych,

b) systematycznie sprawdza¢ WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybciej odpowiada¢ na
nie,

c) systematycznie umieszczaé wazne ogloszenia przez modut WIADOMOSCI, majace kluczowe
Znaczenie dla dzialania systemu,

d) promowa¢ wsrdd wszystkich uzytkownikéw wykorzystywanie mozliwosci danego systemu,
stosowania modutow mogacych usprawni¢ przeptyw informacji w szkole.

2. Administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany raz w roku w terminie 10 dni
roboczych od dnia zakonczenia roku szkolnego (po 31 sierpnia) do wykonania nastgpujacych
czynnosci:

a) dane stanowiace dziennik elektroniczny zapisuje na informatycznym no$niku danych,
wedtug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego. Archiwizacji catego
dziennika nalezy dokona¢ w formacie XML wykona¢ kopi¢ bazy danych i zapisa¢ go
na plycie CD lub DVD. Kopia ta powinna by¢ przechowywana w szkolnym sejfie.
Ptyta powinna by¢ opisana z podaniem zawartosci i daty tworzenia archiwum.

b) dokonuje w porozumieniu z dyrektorem szkoty weryfikacji podpisu elektronicznego
lub danych identyfikujacych,

c) dba o prawidlowe sktadowanie danych i mozliwo$¢ odczytania danych stanowiacych
dziennik elektroniczny w okresie przewidzianym dla przechowywania dziennikow.

3. Administrator dziennika elektronicznego raz na kwartat lub w razie potrzeby moze sprawdzié
wszystkie komputery w szkole wykorzystywane do obstugi dziennika elektronicznego,
zwracajac szczeg6lng uwage na wzgledy bezpieczenstwa.

4. Jesli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela, administrator dziennika elektronicznego ma
obowigzek:

a) skontaktowac si¢ osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady,

b) w razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomi¢ firm¢ nadzorujaca,

€) sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualng zawarto$¢ jego konta i jesli jest taka potrzeba
przywréci¢ do prawidlowej zawarto$ci,

d) pomoc zmieni¢ hasto logowania do konta pracowniczego.

§ 23.
Administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu, poza dyrektorowi,
zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej sieci komputerowej, mogacych przyczyni¢ si¢ na
obnizenie poziomu bezpieczenstwa.
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§ 24.
Kazdy zauwazony i zgloszony administratorowi dziennika elektronicznego, przypadek naruszenia
bezpieczenstwa ma by¢ zgtoszony firmie zarzadzajacej, w celu podjgcia dalszych dziatan.

Rozdzial V
Dyrektor szkoly, wicedyrektor

§ 25.
Dyrektor i wicedyrektor szkoty odpowiada za kontrolowanie poprawnosci uzupeiniania dziennika
elektronicznego.

§ 26.
Po pierwszym tygodniu wrzesnia dyrektor szkoly sprawdza wypelnienie przez administratora
dziennika elektronicznego i wychowawcow Kklas wszystkich danych uczniéw potrzebnych do
prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

§ 27.
Dyrektor i wicedyrektor szkoly sa zobowiazani w szczegdlnosci:

a) kontrolowaé systematycznos¢, poprawno$¢ i rzetelnos¢ dokonywanych wpiséw przez
nauczycieli,

b) wprowadzaé¢ w dzienniku elektronicznych planowane zastepstwa w module ZASTEPSTWA,

¢) powiadamiaé¢ nauczycieli za pomocg modulu WIADOMOSCI o waznych sprawach
decydujacych o sprawnej organizacji szkoty,

d) prowadzi¢ roznego rodzaju statystyki, analizy na potrzeby szkoty,

e) dochowywaé tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazic
dzialanie systemu informatycznego na utratg bezpieczenstwa.

ROZDZIAL VI
Wychowawca klasy

§ 28.
Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty wychowawca klasy
zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez szkoty dokumentacji przebiegu
nauczania.

§ 29.

1. Wychowawca klasy w dokumentacji elektronicznej zobowigzany jest do:

a) uzupehnienia aktualnych danych ucznia i jego rodzicow (do 10 wrze$nia),

b) wprowadzenia planu lekcji w swojej klasie, przydziatu nauczycieli i zaje¢ oraz utworzenia
grup i przydziatow uczniow do odpowiednich grup przedmiotowych zgodnie z wytycznymi
dyrektora szkoty,

c) w przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca ma obowigzek skontaktowac sie
w tej sprawie z sekretariatem, ktory jest uprawniony do edycji danych osobowych uczniow,



d)

9)

h)

)

K)
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w przypadku przyjecia ucznia do klasy lub skreslenia z klasy, odpowiednich wpisow
w ksiedze uczniow dokonuje sekretariat i informuje o tym fakcie wychowawce klasy, ktory
niezwlocznie dokonuje odpowiednich wpiséw w e-dzienniku swojego oddziatu,

w okresie poprzedzajacym klasyfikacje srodroczng i roczna dokonuje analizy odpowiednich
statystyk i potrzebne dane wpisuje do sprawozdania wychowawcy,

przeglada frekwencje ucznidow 1 dokonuje odpowiednich zmian, np. usprawiedliwien,
w przypadku braku wpisu tematu wychowawca informuje nauczyciela prowadzacego zajecia
(moze skorzysta¢ w tym celu z modutu WIADOMOSCI),

usprawiedliwia pojedyncze godziny w ciggu catego dnia zajec tylko wtedy, gdy zostaly one
weczesniej zgloszone lub wynikly z przyczyn niezaleznych od ucznia,

w dniu poprzedzajacym zebrania z rodzicami moze drukowaé z systemu e-dziennika
zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk,

jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, wychowawca klasy
nie ma obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okre§lonym w szkole
systemem dziennika elektronicznego. Jedyng informacjg, ktérg powinien przekazad
wychowawca rodzicowi, to informacja o zagrozeniu oceng niedostateczng
lub nieklasyfikowaniem miesigc przed semestralng/ roczng klasyfikacja. Powiadomienie
0 zagrozeniu powinno mie¢ forme¢ pisemna, uwzglgdniajaca podpis rodzica lub opiekuna
prawnego,

wpisuje srodroczne i roczne oceny zachowania w odpowiedniej opcji dziennika wedtug zasad
okreslonych w statucie szkoty,

systematycznie uzupetnia i aktualizuje wpisy, np. o wycieczkach klasowych, waznych
wydarzeniach z zycia klasy, kontaktach z rodzicami itp.,

generuje i drukuje arkusze ocen,

w dniu poprzedzajagcym posiedzenie semestralnej lub rocznej rady pedagogicznej
wychowaweca klasy dokonuje wydrukéw odpowiednich statystyk, podpisuje je, przedstawia na
radzie pedagogicznej, przekazuje protokolantowi,

eksportu danych do $wiadectw z systemu informatycznego dokonuje wychowawca klasy wraz
z administratorem dziennika elektronicznego. W celu sprawdzenia poprawnosci wydrukow
wychowawca klasy ma obowigzek przekazania tych $wiadectw do weryfikacji innemu
nauczycielowi.

wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotow w klasie,
w ktorej jest wychowawca poza przedmiotem, ktdrego uczy,

§ 30.

Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasni¢ uczniom zasady
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole i wprowadzi¢ adresy e-mail uczniow,
ktorzy chcg mie¢ dostep do dziennika elektronicznego.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek zebra¢ informacje
0 adresach e-mail rodzicow i niepetnoletnich uczniow, wprowadzi¢ je do systemu oraz
zapozna¢ z PROCEDURA PROWADZENIA DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
w Zespole Szkot im. Karola Libelta w Gotanczy i fakt ten potwierdzi¢ podpisem rodzica
na specjalnej liScie - zatacznik nr 4.
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ROZDZIAL VII
Nauczyciel

§ 31.

Kazdy nauczyciel prowadzacy zajecia jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do
dziennika elektronicznego:

a) ocen czastkowych,

b) przewidywanych ocen semestralnych i rocznych,

C) ocen semestralnych i rocznych w klasach, w ktorych prowadzi zajecia wedtug zasad

okreslonych w statucie szkoty,

d) wpisywanie tematow zajec,

e) sprawdzanie frekwencji,

f) wpisywanie uwag dla klasy, grupy lub uczniow

g) uzupetnianie ww. wpisow w e-dzienniku w dni nauki szkolnej w godzinach od 7.00 do 22.00.

§32.

1. Nauczyciel w tym réwniez majacy zastepstwo ma obowigzek na biezaco w czasie zajec
lekcyjnych wpisywac tematy lekcyjne i frekwencjg.

2. Wpisy dotyczace obecnosci za zajeciach powinny by¢ dokonywane przez nauczyciela
prowadzacego zajecia zgodnie z zasadami okre§lonymi w statucie szkoty.

3. W przypadku braku mozliwosci dokonania wpisu w e-dzienniku podczas zaje¢ (np. brak
komputera, brak internetu, zajgcia w terenie) nauczyciel ma obowiazek na kazdych
prowadzonych przez siebie zajeciach prowadzi¢ notatki (zatacznik nr 3). Oceny biezace,
uwagi, zapisy tematow lekcji itp. nauczyciel zobowigzany jest uzupetic najpozniej
w nastgpnym dniu roboczym.

4. Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o kazdej pracy klasowej wykorzystujac do
tego karte Sprawdziany w zaktadce LEKCJA.

5. Nauczyciel moze korzysta¢ z przygotowanego rozktadu materiatu, ktory powinien doda¢
korzystajac z zaktadki ROZKL.ADY MATERIALU.

6. Przy wpisywaniu tematow zaje¢ nalezy wybiera¢ temat z listy tematow z rozktadu materiatu.

7. W przypadku realizowania tematu nieuwzglednionego w rozktadzie materialu, temat wpisuje
sie recznie.

8. Przed posiedzeniem semestralnej lub rocznej rady pedagogicznej wszyscy nauczyciele
sg zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen semestralnych lub rocznych
w dzienniku elektronicznym.

§ 33.

1. Nauczyciel jest osobiScie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwiac
korzystania z zasobow osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika
elektronicznego nauczyciel ponosi takie same konsekwencje jak w przypadku przepisow
odnos$nie prowadzenia dokumentacji szkolnej.

2. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje sie do e-dziennika
(w tym réwniez domowego), aby uczen lub osoba postronna nie miata do niego dostepu
(dotyczy hasta dostepu do dziennika elektronicznego). Haset nie mozna nigdzie zapisywac.

3. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa mnauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty lub szkolnego administratora dziennika
elektronicznego.
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4. Nauczyciel powinien dba¢ by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla o0sob trzecich. Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi pamigta¢ o wylogowaniu
si¢ z konta.

§ 34.
W przypadku alarmu ewakuacyjnego lub koniecznosci opuszczenia sali nauczyciel ma obowigzek
wylogowania si¢ z systemu.

§ 35.
1. Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani zmieniana
bez podania przyczyn takiego postepowania.
2. Jesli nauczyciel pomyli si¢ wprowadzajac bledna ocene lub nieobecnos¢ jak najszybciej
dokonuje korekty i powiadamia o tym fakcie danego ucznia.

§ 36.
Kazdy nauczyciel ma obowiazek w dniu pracy co najmniej raz na swoim koncie WIADOMOSCI oraz
SEUZBOWA POCZTE ELEKTRONICZNA.

ROZDZIAL VIII
Sekretariat

§ 37.
Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora szkoty osoba, ktora
pracuje w szkole. Osoba ta ma roéwniez uprawnienia administratora dziennika elektronicznego

§ 38.
Modut SEKRETARIAT dziata na podstawie rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placoéwki dokumentacji przebiegu nauczania.

§ 39.
Pracownik sekretariatu odpowiedzialny jest za prawidlowe wprowadzenie ucznia do bazy szkoty
i oddzialu klasowego, czynnos$ci niezb¢dnych do dzialania modutu DZIENNIK LEKCYJNY.

§ 40.
Osoby pracujgce w sekretariacie szkoty sa zobowigzane do przestrzegania przepisOw zapewniajacych
ochrone danych osobowych i débr  osobistych  uczniow ~ w szczegolnosci
do nie podawania zadnych informacji z systemu droga nie zapewniajgcg weryfikacji tozsamosci osoby
(np. droga telefoniczng).

§41.
Pracownik sekretariatu jest odpowiedzialny za wpisanie danych osobowych nowych uczniéw do
ksiggi uczniow oraz edycje danych dotyczacych: skreslen =z listy, przeniesienia
do innej klasy, do innej grupy oraz zmiany danych osobowych.
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§ 42.
Pracownik sekretariatu szkoly sa zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji odno$nie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego lub
zaistniatej awarii zgloszonej przez nauczyciela, administratorowi dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL IX
Rodzic

§ 43.

1. Rodzice (opiekunowie prawni) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepéw edukacyjnych ucznia oraz dajacych
mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong dobr
osobistych innych uczniow.

2. Na poczatku roku szklonego podczas pierwszego zebrania rodzic podaje wychowawcy swoj
adres e-mail oraz adres poczty internetowej swojego dziecka (dot. uczniéw petnoletnich),
ktory bedzie loginem do konta w dzienniku (zatacznik nr 1). Fakt otrzymania tych uprawnien
rodzic podpisuje osobiScie w obecnosci wychowawcy na specjalnie przygotowanym
dokumencie, ktory jest przechowywany w dokumentacji wychowawcy klasy. W przypadku
jego nieobecnosci na zebraniu, rodzic ma mozliwos¢ podania wychowawcy potrzebnych
danych do utworzenia konta w innym terminie.

§ 44.
Rodzic ma obowigzek zapoznaé si¢ z procedura prowadzenia dziennika elektronicznego w Zespole
Szkot im. Karola Libelta W Gotanczy umieszczonej na stronie
http://www.zspgolancz.szkolnastrona.pl/ lub u wychowawcy Klasy. Fakt zapoznania si¢
z regulaminem rodzic podpisuje osobi$cie na specjalnie przygotowanym dokumencie, ktory jest
przechowywany w dokumentacji szkolnej (zatgcznik nr 4).

§ 45.
Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma obowiazek nie
udostgpniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

§ 46.
Istnieje rowniez mozliwo$¢ kontrolowania przez jednego rodzica/opiekuna prawnego wiecej niz
jednego dziecka uczeszczajacego do tej samej szkoly na jednym koncie.

§47.
Jesli wystepuja btedy w wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma prawo do odwotania si¢
wedtug standardowych procedur obowigzujacych w szkole.

ROZDZIAL X
Uczen
§ 48.

1. Na poczatkowych lekcjach z wychowawcg uczniowie beda zapoznani przez nauczyciela
z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.
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2. Uczen ma obowiazek zapoznac si¢ z PROCEDURA PROWADZENIA
DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO w Zespole Szkot im. Karola Libelta w Gotanczy
umieszczonej na stronie http://www.zspgolancz.szkolnastrona.pl lub u wychowawcy klasy.

§ 49.

1. Uczniowie niepetnoletni i pelnoletni moga mie¢ konto w systemie dziennika elektronicznego,
zapewniajagce podglad swoich postepow w nauce.

2. Adresy e-mail uczniéow niepetnoletnich, ktore beda loginem do konta w dzienniku podaja ich
rodzice/opiekunowie prawni, wypetniajace dokument, ktory przechowywany jest w aktach
osobowych ucznia — zatacznik nr 1.

3. Adresy e-mail, ktore begda loginem do konta w dzienniku uczniowie petnoletni podaja
wypehiajagc dokument, ktory przechowywany bedzie w aktach osobowych ucznia — zatgcznik
nr2.

4. Rodzic/opiekun prawny odpowiada za konto niepelnoletniego dziecka w dzienniku
elektronicznym.

§ 50.
Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, uczen ma obowiazek powiadomic o tym
fakcie wychowawce klasy lub szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL XI
Postepowanie w czasie awarii

§51.
Postepowanie dyrektora szkoty w czasie awarii:
a) dopilnowa¢ jak najszybszego przywrocenia prawidlowego dziatania systemu,
b) zabezpieczy¢ $rodki na wypadek awarii w celu przywrocenia normalnego funkcjonowania
systemu.

§ 52.
Postgpowanie administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:
a) niezwloczne dokonanie naprawy w celu przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu,
b) o fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy, administrator
dziennika elektronicznego powinien powiadomié¢ dyrektora szkoty oraz nauczycieli.

§ 53.
Postgpowanie nauczyciela w czasie awarii:

a) w razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej,
nauczyciel ma obowigzek kazde prowadzone przez siebie zajecia dokumentowac,

b) wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych, maja
by¢ zglaszane osobiscie w dniu zaistnienia administratorowi dziennika elektronicznego

€) w zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby usuniecia
awarii ani wzywa¢ do naprawienia awarii osob, ktore nie sa do tego wyznaczone.

§ 54.

Zalecana forma zgltaszania awarii:
a) osobiscie, poprzez zgloszenie tego faktu w sekretariacie szkoty,



b)
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telefonicznie.

ROZDZIAL XII
Zastepstwa

§ 55.
Zastepstwa organizuje dyrektor lub wicedyrektor szkoty.
Do planowania zastepstw i informowania o nich stuzy modut ZASTEPSTWA.

§ 56.
Zastgpstwa przydzielane sa za nieobecnych nauczycieli z wyjatkiem nauczycieli
bibliotekarzy, pedagoga o ile w czasie swojej nieobecnosci nie realizuja obowiazkowych
zaj¢¢ z uczniami, ktore nie mogg zostac zrealizowane w innym terminie.
W przypadku braku mozliwosci przydzielenia zastgpstwa innemu nauczycielowi zadania
opiekunczo-wychowawcze mozna powierzy¢ nauczycielowi bibliotekarzowi i pedagogowi
w ramach ich czasu pracy.

§ 57.
W przypadku niemoznosci zorganizowania zastgpstwa (np. z powodu braku nauczycieli)
zajecia na skrajnych godzinach lekcyjnych odwotuje sig.
O odwotaniu skrajnych lekcji dzien wczesniej uczniow informuje wychowawca klasy,
a w przypadku jego nieobecno$ci wicedyrektor szkoty.
Uczniom, ktérzy mimo odwotania skrajnych lekcji przyjda do szkoty, zapewnia si¢ opiekg.

§ 58.
W pierwszej kolejnos$ci zastepstwa przydzielane sg nauczycielom, ktorzy uczag w danym
oddziale.
Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ jednorazowej zmiany planu lekcji, w tym przektadanie lekcji
skrajnych w miejsce lekcji z nieobecnym nauczycielem.

§ 59.
Nauczycieli o zaplanowanych zastepstwach informuje si¢ poprzez wpis w e-dzienniku
w module ZASTEPSTWA.
W przypadku niezgloszonej wcze$niej nieobecnosci nauczyciela zastgpstwo moze zostaé
zaplanowane w dniu nieobecnosci nauczyciela.

ROZDZIAL XIlI
Dostep do e-dziennika

§ 60.
Loginem do konta jest adres e-mail rodzica/opiekuna prawnego lub ucznia.
Aby otrzyma¢ dostep do dziennika elektronicznego rodzic/opiekun prawny lub uczen
petnoletni dostarcza do wychowawcy swoj adres e-mail z wlasnorecznym podpisem.
Adres e-mail moze by¢ tez przekazany w dokumentacji rekrutacyjnej.
Po otrzymaniu informacji od wychowawcy o wprowadzeniu loginu do systemu, rodzic w celu
uzyskania dostepu do e-dziennika postgpuje wedtug otrzymanej instrukcji.
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§ 61.
W celu ustalenia nowego hasta (np. w przypadku zapomnienia), nalezy postgpowac podobnie, jak
przy uzyskiwaniu dostgpu do UONET po raz pierwszy (tak jak przy tworzeniu nowego konta).
Zamiast klikng w odsytacz Zatoz konto to klikamy w Przywrdo¢ dostep.

§ 62.

1. Dostep do e-dziennika UONET+ mozliwy jest za pomoca jakiejkolwiek zaktualizowanej
przegladarki internetowej (np. Mozilla Firefox, Chrome, Internet Explorer).

2. Nie zaleca si¢ logowania do systemu UONET+ za posrednictwem zewngtrznych serwisow
(Facebook, Google, Windows Live ID), poniewaz e-dziennik UONET+ nie wylosowuje si¢
wowczas prawidtowo z sesji, co stwarza niebezpieczenstwo, ze z tego samego komputera inna
osoba moze bez logowania wejs¢ na konta uzytkownika w dzienniku elektronicznym.

ROZDZIAL X1l
Postanowienia koncowe

§ 63.
Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych z elektronicznego
dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub kradziez. Szkota
moze udostepnic dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na zasadzie oddzielnych
przepiséw i obowigzujacych aktow prawnych np. innym szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym
urzedom kontroli lub nakazu sadowego.

§ 64.
Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢é w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

§ 65.
Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD z danymi
powinny by¢ przechowywane w archiwum szkolnym.

§ 66.
Nie wolno przekazywac¢ zadnych informacji odnosnie haset, ocen, frekwencji itp., rodzicom i uczniom
droga telefoniczna, ktora nie pozwala na jednoznaczna identyfikacje drugiej osoby.

§ 67.

Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwlaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel jest zalogowany
do dziennika elektronicznego.

§ 68.
W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke wpisy w dzienniku elektronicznym
dokonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

§ 69.
Integralng cze$cig zasad funkcjonowania dziennika elektronicznego SA instrukcje programu UONET+
wydane przez firm¢ Vulcan oraz wytyczne dyrekcji szkoty.
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§ 70.
Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetnia¢ nastgpujace wymogi:
a) na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢ legalne
oprogramowanie,
b) wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze soba kompatybilne,
C) nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru,
d) do zasilania nalezy stosowac filtry, zabezpieczajace przed skokami napigcia,
e) Oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu,
f) przechowywac informacje kontaktowe do serwiséw w bezpiecznym miejscu,
g) instalacji oprogramowania moze dokonywac tylko administrator dziennika elektronicznego,
h) inny pracownik szkoty nie moze dokonywaé¢ zadnych zmian w systemie informatycznym
komputerow.
i) oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona.

§ 71.
Procedury prowadzenia dziennika elektronicznego w Zespole Szko6t im. Karola Libelta w Gotanczy
wchodza w zycie z dniem 1 wrzesnia 2019 r.

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 - Zgoda rodzica/opiekuna na wykorzystanie swojego adresu e-mail do logowania
w systemie UONET+, Zgoda rodzica/opiekuna na wykorzystanie adresu e-mail swojego dziecka do
logowania w systemie UONET+
Zatacznik nr 2 — Zgoda ucznia petnoletniego na wykorzystanie adresu e-mail do logowania w systemie
UONET+
Zatacznik nr 3 - Karta lekcyjna na wypadek awarii
Zalacznik nr 4 - Potwierdzenie zapoznania z procedura prowadzenia dziennika lekcyjnego
w formie elektronicznej.

Procedury prowadzenia dziennika elektronicznego wprowadzono zarzadzeniem Dyrektora ZS
im. Karola Libelta w Gotanczy nr 34/2018/2019 z dnia 30.08.2019 r.

(pieczatka i podpis dyrektora)
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Zatgcznik nr 1

Zqgoda rodzica/ prawnego opiekuna na wykorzystanie adresu e-mail
w systemie UONET+

TMie 1 NAZWISKO UCZNIA: . ... ittt ettt et e e e et e e e e eaeaae e

Adres e-mail rodzica/prawnego OpiekuNa: ............oooiiiiiiii

Wyrazam zgode na uzycie mojego adresu e-mail w celu uzyskania dostepu do konta rodzica/opiekuna prawnego w dzienniku
elektronicznym w Zespole Szkot im. K. Libelta w Gotanczy.

Os$wiadczam, iz hasto zabezpieczajace moje konto pocztowe jest znane tylko mnie. Zobowiazuje si¢ nie udostgpniaé
innym osobom hasta (w tym mojemu dziecku) do konta w e—dzienniku.

Przyjmuje do wiadomosci, ze wystawienie ocen proponowanych i zagrozen ocenami niedostatecznymi w systemie dziennika
elektronicznego, jest réwnoznaczne z przekazaniem ww. informacji rodzicom przez wychowawcow. W zwigzku z
powyzszym nie wymaga si¢ potwierdzania podpisem rodzica/opiekuna prawnego informacji o proponowanych ocenach.

(podpis rodzica/prawnego opiekuna)

Zqoda rodzica/opiekuna prawneqo na wykorzystanie adresu e-mail swojego dziecka w systemie
UONET+

IMie 1 NAZWISKO UCZNIA: ... ettt e et e eee et e e e e aaeaneans

AreS e-Mail UCZNIA: .. ..o

Wyrazam zgod¢ na uzycie adresu e-mail mojego dziecka/podopiecznego w celu uzyskania dost¢gpu do konta ucznia w
dzienniku elektronicznym w Zespole Szkot im. K. Libelta w Gotanczy.

(podpis rodzica/ opiekuna prawnego) (podpis ucznia petnoletniego)

Klauzula wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych przez osobe, ktorej dane dotycza

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie przez Zespot Szkot im. Karola Libelta w Gotaficzy ul. Walki Mtodych 35, 62-130 moich
danych osobowych (imig, nazwisko oraz adres e-mail) w celach uzyskania dostepu do e-dziennika w systemie UONET+.
Wyrazenie woli jest zgodne z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o0 ochronie danych, dalej: RODO).

(podpis rodzica/ opiekuna prawnego) (podpis ucznia petnoletniego)

Zalacznik informacyvjny w zwiazku z wyrazeniem zgody na przetwarzaniem danych osobowych

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez Zespot Szkot im. Karola Libelta w Gotanczy
jest Zespot Szkot im. Karola Libelta w Gotanczy, ul. Walki Mtodych 35, 62-130 Gotancz

2. Przedstawicielem administratora danych osobowych jest Dyrektor Zespotu Szkét Réza Spychata, ul .Walki
Mtodych 35, 62-130 Gotancz,
e-mail: zsp_golancz@onet.pl, tel. 67 2683156

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celach umozliwienia dostepu do e-dziennika. Przetwarzanie danych
osobowych odbywa si¢ za zgoda osoby, ktorej dane dotycza (podstawa art.6 ust. 1 lit. a RODO).
4. Pani/Pana dane osobowe be¢da przetwarzane na podstawie przepisow prawa, przez okres niezbedny do realizacji
celow przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.
5. Przystuguje Pani/Panu prawo do:
»  dostgpu do treéci danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzezeniem, ze udostgpniane dane
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»  osobowe nie mogg ujawnia¢ informacji niejawnych, ani narusza¢ tajemnic prawnie chronionych do
ktorych zachowania zobowiazany jest Administrator:

»  sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

» ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO; przenoszenia danych do cofnigcia
zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktore wyrazono na
podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych takich jak : imig, nazwisko, adres e-mail jest dobrowolne, jednak
wymagane do uzyskania dostepu w systemie UONET+.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
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Zatacznik nr 2

Zgoda ucznia pelnoletniego na wykorzystanie adresu e-mail
w systemie UONET+

TMie 1 NAZWISKO UCZNIA: . ... ittt ettt et e e e et e e e e eaeaae e
Adres e-mail ucznia: .........oooiiiiiiiiii

Wyrazam zgode na uzycie mojego adresu e-mail w celu uzyskania dostegpu do konta rodzica/opiekuna prawnego w dzienniku
elektronicznym w Zespole Szkot im. K. Libelta w Gotanczy.

Oswiadczam, iz hasto zabezpieczajace moje konto pocztowe jest znane tylko mnie. Zobowigzuje si¢ nie udostgpnia¢ innym
osobom hasta (w tym mojemu dziecku) do konta w e—dzienniku.

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze wystawienie ocen proponowanych i zagrozen ocenami niedostatecznymi w systemie dziennika
elektronicznego, jest rownoznaczne z przekazaniem ww. informacji rodzicom przez wychowawcow. W zwigzku z
powyzszym nie wymaga si¢ potwierdzania podpisem rodzica/opiekuna prawnego informacji o proponowanych ocenach.

(podpis ucznia pelnoletniego)

Klauzula wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych przez osobe, ktorej dane dotycza

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie przez Zespot Szkot im. Karola Libelta w Gotanczy ul. Walki Miodych 35, 62-130 moich
danych osobowych (imig, nazwisko oraz adres e-mail) w celach uzyskania dostepu do e-dziennika w systemie UONET+.
Wyrazenie woli jest zgodne z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie
o0 ochronie danych, dalej: RODO).

(podpis ucznia petnoletniego)

Zalacznik informacyjny w zwiazku z wyrazeniem zgody na przetwarzaniem danych osobowych

8. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez Zesp6t Szkot im. Karola Libelta w Gotanczy
jest Zespot Szkot im. Karola Libelta w Gotanczy, ul. Walki Mtodych 35, 62-130 Gotahcz

9. Przedstawicielem administratora danych osobowych jest Dyrektor Zespotu Szk6t Roza Spychata, ul .Walki
Mtodych 35, 62-130 Gotancz,
e-mail: zsp_golancz@onet.pl, tel. 67 2683156

10. Dane osobowe beda przetwarzane w celach umozliwienia dostepu do e-dziennika. Przetwarzanie danych
osobowych odbywa sie za zgodg osoby, ktorej dane dotyczg (podstawa art.6 ust. 1 lit. a RODO).

11. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepisdw prawa, przez okres niezb¢dny do realizacji
celow przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

12. Przystuguje Pani/Panu prawo do:

»  dostgpu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzezeniem, ze udostgpniane dane
»  osobowe nie mogg ujawnia¢ informacji niejawnych, ani narusza¢ tajemnic prawnie chronionych do

ktorych zachowania zobowigzany jest Administrator:

sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO; przenoszenia danych do cofnigcia

zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktore wyrazono na

podstawie zgody przed jej cofnigciem.

13. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych takich jak : imig, nazwisko, adres e-mail jest dobrowolne, jednak
wymagane do uzyskania dostgpu w systemie UONET+.

14. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Y V
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Zakacznik nr 3
KARTA LEKCYJNA NA WYPADEK AWARII
Data........cceevvrnene Klasa.......ccoocovvevieiirnenn, Wychowawca...........c.cccovevvennnne.
Numer Przedmiot | Temat Podpis nauczyciela
Frekwencja Oceny
Lista 1 23456 78 2 3 4 |5 6 | Informacje

klasy
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Zatgcznik nr 4

Potwierdzenie zapoznania z procedurg prowadzenia dziennika lekcyjnego
w formie elektronicznej

Imie i nazwisko Data Podpis




